
FORMATION MARCHES PUBLICS
Veille et réponses électroniques via internet
En une journée, devenez  capable de rechercher les 
appels d’offres  marchés  publics, qui concernent votre 
entreprise, télécharger les documents et  répondre par 
voie électronique aux appels d’offres sélectionnés.
DATES :  Mardi 16 décembre 2008, de 9h00  à17h30
DURÉE : 7 heures 
    LIEU :   Echangeur 2 rue de Viarmes 75001 Paris 1er               

   TARIF :   250€ net  
Inscriptions : www.echangeur-pme.ccip.fr
Personne concernées : dirigeants de PME/TPE, commerciaux, 
assistant(e)s de services financiers 
L’utilisation d’internet est devenue indispensable à 
toute entreprise petite, moyenne ou grande qui 
souhaite devenir fournisseur de l’administration ou 
tout simplement le rester, tant pour télécharger les 
spécifications que pour répondre ! A l’horizon  2010, 
et cela dans toute l’union européenne, 
l’Administration pourra refuser les réponses papier.
….Avec délivrance sur place à chaque  participant 

qui le souhaite -en début ou fin de séance- de 
certificats de signature électronique ChamberSign 
permettant d’accéder à ces services

PROGRAMME  du matin :
Veille et recherche des informations
* aspects juridiques : ce qu’il faut savoir
- les textes de référence
- les acteurs
- les types de marchés publics
- les  avantages et les  risques 
* aspects pratiques : savoir accéder avec efficacité aux 

informations
- les sources d’information françaises, européennes, 

internationales
- les plateformes ou pages spécifiques des 

administrations
- démonstration concrète avec DoubleTrade et exercices 

pratiques sur PC.

PROGRAMME  de l’après-midi :
Réponses en ligne aux appels d’offres

Aspects juridiques : apprendre à maîtriser l’outil 
informatique

- bien comprendre quels sont les documents attendus
- s’y retrouver dans la multiplicité  et la diversité des sites 

internet
- se prémunir des virus 
- la signature électronique
- possibilité copie de sauvegarde
* aspects pratiques : savoir répondre en ligne
- préparer la réponse, rédiger les différents documents, 

méthodologie de travail
- démonstration pratique en dynamique avec FORSUP :   

envoi et suivi des fichiers électroniques de réponse
- exercices pratiques sur PC

LES AUTRES OFFRES DE L’ECHANGEUR PME

Ateliers : référencement, e-mailing, centre de contact…
Formations : Comment créer son site web. Comment 
mettre en place une campagne de liens commerciaux.
Conférence-débats : témoignages de chefs d’entreprises 
sur l’actualité marketing, technique et juridique du net.

http://www.echangeur-pme.ccip.fr/

